BAN CHAP }L@NH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TR] QUOC GIA
HO CHi MINH

Sé ffey -QB/HVCTQG Ha Ngi, ngannd2.thdng 4 ndm 2021

QUYET PINH
ban hanh Quy dinh vé tb chirc gidng day, quin Iy dao tao tryc tuyén
tai Hoc vién Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh

- Cén cir Quyét dinh s6 145-QBD/TW ngay 08-8-2018 ctia B§ Chinh trj vé chirc
néing, nhiém vy, quyén han, t4 chirc b méy ctia Hoc vién Chinh trj quéc gia Hé Chi Minh;

- Xét dé nghj ctia Vu truémg Vu Quan 1y dao tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé té chirc giang day,
quén 1y dao tao tryc tuyén tai Hoc vién Chinh trj quéc gia H5 Chi Minh.

Piéu 2. Quy dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac van ban trudc ddy trai
véi Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Vu truémg Vu Quan 1y dio tao, Chénh Van phong Hoc vién, Thy
trudng cac don vj va ca nhén c6 lién quan thuge Hoc vién Chinh trj quéc gia H3Chi
Minh'chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3,
- Luu VT, Vu QLDT,

Nguyén Xuin Thing




BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CQNG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

HO CHI MINH Ha Ngi, ngaylZZ théing 4 nam 2021

*

QUY DINH
vé tb chire gl,ang day, quan I}f dao tao trwe tuyén tai
Hoc vién Chinh trj quoc gia H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sofl4-QD/HVCTQG ngay2/4/2021
cua Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh)

Chwongl
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng dp dung

Van ban nay quy dinh viéc 4p dung hinh thirc dao tao tryc tuyén (BTTT)
trong tb chirc giang day cac hé 16p déi véi toan b hé théng ciia Hoe vién Chinh
trj quoc gia Ho Chi Minh (Hoc vién) bao gom: T chirc va quén 1y dao tao; Quy
dinh quyén va trach nhiém ciia cac bén lién quan; Xir ly vi pham va Té chirc
thure hién.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Pao tao tryc tuyén (E-learning) la hinh thirc dao tao khong tryc tiép
trén lop, duge thuc hién thong qua sy trg gitp cia Internet va cac phuong tién,
thiét bi ky thuat - cong nghé. Nguoi day va ngudi hoc c6 thé giao tiép véi nhau
qua mang dudi hinh thirc nhu: Email, thdo ludn truc tuyén (chat), dién dan
(forum), hoi thao video.v.v.

Hé théng PTTT gdém: Chuong trinh DTTT; hoc liéu DTTT; bé may td
chirc va quan Iy DPTTT; hé thong kiém tra, danh gia DTTT; hé théng k¥ thuat h§
trg thyc hién DTTT; d6i ngii giang vién, can bd héd trg hoc tép, cdn bd quan ly;
céc vin ban quy dinh vé DTTT.v.v.

2. Ap dung hinh thire PTTT tai Hoc vién la viéc trién khai timg budc, phu
hgp céc quy dinh vé DTTT cia Pang, Nha nude vao thye tién to chire cac hoat
dong dao tao ciia Hoc vién.

3. Céc phuong tién phuc vu PTTT bao gom mang mdy tinh (sir dung céc
phan mém giang day truc tuyén), dién thoai théng minh va céc thiét bi dién tir
thcmg minh khéc.




Piéu 3. Muc dich ciia dio tao trwe tuyén

1. DTTT nhim ting cudng tmg dung céng nghé théng tin va truyén théng
trong day va hoc, giam sé gio trén 16p hoc truyén thong, ]I:rhﬁt trién ning luc tyu
hoc, tu nghién ciru va dap tmg nhu cdu hoc tip moi lic, moi noi ciia ngudi hoc;
phu hgp véi chi truong cia Pang, Nha nuée va xu hudng dao tao hién dai trén
thé gidi hién nay. '

2. DTTT la co s& & Hoc vién chuyén d6i hinh thirc dao tao mot cach linh
hoat, khéng lam gidn doan hoat déng dao tao khi khéng thé tb chirc déo tao theo
hinh thitc truyén théng do nguyén nhan khach quan nhu thién tai, dich bénh
kéo dai.

Chuong 2
TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO
Diéu 4. Céch thire trién khai dao tao tryue tuyén

1. Phan mém Microsoft Teams duge sir dung thong nhét trong toan hé
théng Hoc vién dé trién khai DTTT. Giang vién, cdn by quan 1y dao tao tham gia
céc hoat dong tap huén sir dung phdn mém nay do Hoc vién t6 chitc va phai c6
trach nhiém nghién ctru sir dung hiéu qua cdc tinh nang k¥ thuat dé dép img yéu
ciu DPTTT. Viée sir dung céc phin mém khac trong DPTTT phai dugc sy dong ¥
clia Gidm déc Hoc vién.

2. Péo tao tryc tuyén trong hé théng Hoc vién thuc hién trén co sé bién
ché céc 16p nhu trong dao tao truyén thong thng qua viéc sir dung phan mém
Microsoft Teams trén mdy tinh va thiét bi khac cé két ndi Internet.

3. Mdi giang vién va hoc vién dugc cung cdp 01 tai khoan Microsoft
Teams phuc vu cho viéc giang day va hoc tép. ' -

Didu 5. Mén hoc/hge phiin va thii gian quy dinh dio tao tryc tuyén

1. Mbn hoc/hoe phan PTTT duge chuyén dbi tir cic mén hoc/hoe phén
gidng day truyén théng, dugc thiét ké phit hop véi phuong thirc t6 chire giang
day truc tuyén ctia mén hoc/hoc phén va kha niing, diéu kién thyc té cua giang
vién giang day mén hoc/hoc phan d6. Mén hoc/hoc phin DTTT phai dam bao
céc yéu cdu chung vé kién thirc, ki nang, thai d6, dap img chuén déu ra theo quy
dinh cia Hoc vién va cia Bg Gido duc va Dao tao.

2. Néi dung va thoi lugng giang day tryc tuyén ciia cdc mén hoc/hoc phén
do Hoc vién quy dinh, dugc thé hién trong dé cuong mén hoc/hoe phéin da dugc
phé duyét.



3. Mot budi giang truc tuyén, dbi véi 1 bubi hoc 1y thuyét t6i thidu 1a 3
tiét/budi (mdi tiét hoc 50 phat), thoi gian con lai giang vién c6 trach nhiém giao
cho ngudi hoe tir hoc, ty nghién ciru va dwogc thanh todn nhu 1 budi hoc théng
thuong (5 tiét; 50 phat/tiét).

Thoi gian thyc hién budi giang day truc tuyén: budi séng bét déu tir 8h00;
budi chiéu bat dau tir 14h00. Truong hop truc tric vi ly do k§ thudt, giang vién
bat dau git giang mudn hon théi gian quy dinh thi phai théng béo cho can bd
clia don vi quan Iy do tao biét dé phéi hop giam sat. Giang vién phai hoan
thanh budi hoc trong khung th&i gian quy dinh theo lich hoc da céng bé.

4. Trong diéu kién binh thutmg, ty 1é cac mén hoc DTTT chiém téi thiéu
15% va khéng qua 35% thoi lugng chuong trinh dao tao dbi véi hé dai hoc, sau
dai hoc va khéng ap dung dio tao truc tuyén dbi vdi hé cao cép 1y luén chinh tri.
Trong diéu kién thién tai, dich bénh.v.v. ty 1¢ cic mén hoc PTTT chiém khéng
qué 30% thoi lugng chuong trinh dao tao dbi véi hé cao cép 1y ludn chinh trj va
khéng qué 50% déi véi dai hoc, sau dai hoc.

Diéu 6. Tb chire giang day, theo ddi cic mon hoc/hoc phin dao tao tryc tuyén

1. Trén co so lich hoc di ban hanh, giang vién giang day mén hoc/hoc
phan phai tao 16p (tai khoan cua giang vién, ngudi hoc, cén bd quan 1y dao tao
phu trach 16p... do don vi phu trach céng nghé théng tin cung cap). Truomg hop
can thiét, can bé ky thudt ciia don vj phu trach cong nghé théng tin hd trg tao l6p
mén hoc/hoc phan va hd trg giang vién thuce hién.

2. Giang vién giang day chuyén dé dau tién ctia mén hoc/hoc phén nao,
16p ndo déng thoi 1a quan 1y cua 16p d6 va phai truc tiép dua cin bd quan 1y dao
tao phu trach 16p, lanh dao, gidgo vu ciia don vi chil quan, cdn bd ki thuét cia
don vi phy trach c¢ong nghé théng tin va can by clia Ban Thanh tra vao 16p dé
giam sat, quan ly.

3. Vao mdi budi hoc theo lich, gidng vién c6 tréch nhiém diém danh
nguoi hoc; can b don vi quan Iy dao tao phy trach 16p c6 trach nhiém kiém tra,
giam sat. Két qua diém danh cia giang vién 1a co so dé 1am didu kién kiém tra,
thi hét mén hoc/hoc phan theo quy dinh; két qua kiém tra, giam sat cia cén bd
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don vi quan Iy dio tao 14 co s& dé xéc nhan gid gidng phuc vu cdng tc béo cdo
va thanh quyét toan theo céc quy dinh cia Hoc vién.

Piéu 7. Pinh gié va cong nhin két qua hoe tip va diém danh gia ciia mon
hoc/hoc phin dao tao tryc tuyén

1. Két qua danh gia cac mén hoc/hoc phan BTTT dulc;rc cong nhan nhu két
qua dénh gi4 c4c mén hoc/hoc phén theo hinh thirc dio tao truyén théng. Giang
vién 1én 16p chju trach nhiém vé két qua danh gia nay.

2. Viéc dénh gi4 két qua hoc tdp cia ngudi hoc phai duge thuc hién
nghiém tic, khéch quan theo mirc d6 chuyén cén, nang lyc clia ngudi hoc va yéu
cdu chuén déu ra cia mén hoc/hoc phan.

3. Neudi hoc chi duge thi két thic mén hoc/hoc phan khi tham gia hoc
tip trén 16p truc tuyén tdi thiéu 80% sb tiét hoc ciia mén hoc/hoe phan dé; c6
diy du v kién trao dbi, thao luén, tra 1o céu hoi trén dién dan hoc tép theo yéu
céiu clia giang vién; hoan thanh déy di cac bai kiém tra, bai tép... theo quy dinh
d6i véi mén hoe/hoc phan.

4. Thi két thic mén hoc/hoc phan DTTT bing hinh thirc viét thu hoach
hoic tiéu ludn. Hoc vién ndp bai thu hoach/tiéu ludn qua email hodc duong buu
dién téi don vi quan ly dao tao. Thoi gian hoc vién np bai thu hoach/tiéu ludn
duoc tinh bing théi gian luu trén email va thoi gian hoc vién chuyén bai thu
hoach/tiéu ludn qua buu dién.

5. Viéc chAm bai thu hoach hodc tiéu lun duge thyc hién nhu quy ché
dio tao cuia cac hé 16p theo hinh thirc dao tao truyén thing.

Chwong 3
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA PON VI VA CA NHAN

Piéu 8. Triich nhiém va quyén ciia gidng vién khi tham gia dao tao tryc tuyén

1. Giang vién gidng day truc tuyén chiju trach nhiém chinh trong sudt qua
trinh tb chirc giang day, quan 1y 16p, vé chét lugng giang day mén hoc/hgc phén
theo lich da phén cong.

2. Xay dyng bai giang, luya chon phuong phip giang day truc tuyén phﬁ
hop, dam bao chit lugng gidng day clia mén hoc/hoc phén; tham gia sén Xuét
hoc liéu dién tir (ghi hinh, thu dm); thiét ké cac bai tap tinh hudng (case study);
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thiét ké hé théng cau héi én tép (tric nghiém khach quan, ty ludn); cung cép bai
giang va hoc liéu hoc tap 1én hé théng phan mém.

3. Xdy dung va thyc hién ddy du ké hoach hoc tap cy thé (tién do giang
day) cho 16p hoc truc tu}rén dugc phan cong; danh gia két qua hoc tap tryc tuyén
cho ngudi hoc; giai dap kip thoi nhimg thic mic clia ngudi hoc trong qua trinh
hoc tép, kiém tra, danh gia két qua; giai dap cac céu hoi trén dién dan thao luan;
hé trg nguai hoc giai quyét nhimg khé khin nay sinh trong qua trinh hoc tép.

4. Chju trach nhiém vé ndi dung bai giang va cc vén dé thao luén dua lén
hé thong DTTT; chi déng luu trit cdc minh chimg dé cung cép khi cin d6i voi
viéc ra soét cac gio hoc va ché dé thanh toan gio giang theo quy dinh.

5. Thyc hién nghiém tic, day du cac quy ché, quy dinh vé DTTT va céc
quy ché, quy dinh ddi véi giang vién ctia Hoc vién.

6. Cé thé giao nhiém vy cho trg giang tham gia tra 15i cdu héi va giai dap
thic mic ciia ngudi hoc trén dién dan trao dbi hoc tap.

7. Pugc ho trg kinh phi xiy dung bai giang dién tir va cip nhét hoc liéu
dién tir 1 1an/1 mén hoc/hoc phin theo quy dinh cua Hoc vién.

8. Pugc tinh gid giang chudn va duge nhin hé sé gio giang nhwr hinh thirc
dio tao truyén théng (theo Quy ché giang vién va Quy ché chi tiéu néi by vé
cong tac giang day hién hanh cua Hoc vién).

9. Pugce bdi dudng ning cao ning luc xdy dung hoc liéu dién tir; k§ ning
day hoc tryc tuyén; k§ ning quan ly, theo ddi, dinh huéng, huéng din va giai
dép thic mdc cla ngudi hoc truc tuyén; k§ nang sir dung hé théng quan ly hoc
tap truc tu}'én va cac phuong tién cong nghé thong tin.

10. Giang vién gidng day cdc l6p cao cép 1y ludn chinh tri, dai hoc, sau dai
hoc phai té chire giang day trye tuyén tai co s& dao tao, co s lién két dio tao
hodc co s dat lop.

Diéu 9. Trich nhiém va quyén ciia ngudi hoe

1. Ngudi hoe 6 trach nhiém cai dit va sir dung phdn mém theo quy dinh
dé tham gia hoc tap truc tuyén va duge co s dao tao hd trg trong qua trinh sur
dung phan mém.

2. Phai hoan thanh céc yéu cau, nhiém vu do giang vién giao trén hé théng
PTTT theo ding thoi han quy dinh.

3. Chu déng phoi hgp diém danh, theo ddi két qua kiém tra, danh gid két
qua hoc tap theo quy dinh cia van ban nay.
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4. Thyc hién nghiém céc quy dinh vé PTTT va céc quy ché, quy dinh
khéc vé dao tao cua Hoc vién.

5. Khi tham gia 16p hoc truc tuyén phai ¢ thai dd hoc tip nghiém tic,
trang phuc phu hop vai van hoa truong Pang.

6. Pugc giang vién huéng din tim kiém tai liéu phuc vu hoc tip; duge
giai dap moi thic méc lién quan dén ndi dung hoc tép trirc tuyén.

7. Pugc quyén tao thém céc chirc ning khac trong hd so c4 nhén khi tham
gia 16p hoc truc tuyén, nhu: hinh dai dién, chit ky thudc quyén s& hiru riéng cia
c4 nhan. Hinh anh dai dién phéi nghiém tic. Nghiém cédm sir dung hinh anh
khong phit hop véi thudn phong m¥ tuc cia dan tdc, vi pham céc quy dinh cia
phap luat. :
8. Khi tham gia hoc tdp truc tuyén, ngudi hoc dugc cung cdp mot tai
khoan dé truy cép vao 1ép hoc truc tuyén. Ngudi hoc phai bao vé tai khoén cé
nhan, phai ty chju trach nhiém vé céc thong tin dwa lén hé thong. |

9. Ban Cén sy lop va céc td chirc thye hién nhiém vu theo quy dinh nhu
trong hinh thirc dao tao truyén thong.

Piéu 10. Trach nhiém cia cic don vj

1. Bon vj quan ly dao tao

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi giang day lya chon mén hoc/hoc phan,
16p hoc PTTT trinh Gidm dbc Hoc vién quyét dinh.

- Tham muu xdy dyung vé hoan thién cac quy dinh vé té chirc va quan ly
PTTT ciia Hoc vién, va cong bd cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Hoc vién.

- Xay dung ké hoach, lich hoc, kiém tra, giam sat viéc thyc hién lich hoc
theo ké hoach.

- Thuc hién céc quy trinh nhim ra soét, cong nhén két qua hoc tip va
cong bo cong khai theo quy dinh.

- Chu tri tong hop béo céo tinh hinh DTTT dinh k¥ hoac dét xuit v6i Ban
Giam dbc Hoc vién.

- Cung cép danh sich giang vién theo timg mén Hqcﬂmc pha‘n, danh sach
hoc vién theo timg 16p hoc cho don vi phu trach cong nghé thong tin.

- Thue hién céc nhiém vy khac theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Ban ldnh dao cdc Vién/Khoa chuyén nganh chju trach nhi€ém phén cong

giang vién, trg giang xdy dung bai giang tryc tuyén; xac dinh ndi dung va thoi
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lwong giang day truc tuyén ciia céc mén hoc/hoc phén thugc khung chuong trinh
duoc Giam doc Hoce vién phé duyét; phéi hop vai don vi phu trach cdng nghé
théng tin t6 chitc huémg dan cho tit ca giang vién giang day tryc tuyén; xdy
dyng ngan hang cau hoi theo quy dinh va théng bao céng khai cho ngudi hoc;
phéi hop véi don vi phu trach cong nghé thong tin hudng dan, trg giGp cic giang
vién méni giang day tryc tuyén.

3. Pon vj phu trdch Céng nghé théng tin phéi hop véi cac don vj gidng
day va cac don vi khac trong viéc xdy dung, phat trién hoc liéu dién tir; cir
chuyén vién thuomg xuyén hé trg huéng dan k¥ thudt sir dung phﬁn mém day
hoc cho giang vién; ddm bao co s& ha ting céng nghé théng tin cho viéc trién
khai DTTT: chu tri huéng dén, tip huin cho gidng vién va cac d6i tugng c6 lién
quan trong sir dung phan mém DTTT.

4. Pon vi phy trach Thong tin khoa hoc huéng dan giang vién, nguoi hoc
khai thac va sit dung truc tuyén cac ngudn tai lidu cia thu vién phuc vu giang
day va hoc tap.

5. Pon vi phu tréch linh vire Ké hoach - Tai chinh phéi hop véi bd phén
Vian phong Hoc vign va don vi quan ly dao tao xdy dyng cac quy dinh tai chinh
dép (mg yéu ciu DTTT theo quy dinh.

6. Ban Thanh tra thuc hién cac hoat dong thanh tra, kiém tra DTTT theo
chirc nang, nhi¢m vu dugce giao.

Piéu 11. Co ché phdi hop giira cic don vj tham gia dio tao trye tuyén

1. Trong thoi gian t chic DTTT, cdc don vi cdn cir vao chirc ning,
nhiém vu dé thyc hién nhiém vu dugc giao; chi dong giai quyét nhig vén dé
phét sinh trong qua trinh té chirc PTTT.

2. Khi ¢6 nhimg vuéng méc phat sinh trong qué trinh tb chirc DTTT, cac
don vi cén cir vao chirc ning, nhiém vu dé phdi hop giai quyét. Truomg hop phét
sinh nhitg van dé vuot thim quyén giai quyét, don vi lién quan chu djng bao
céo Giam déc Hoc vién (qua don vi quan Iy dao tao) dé xem xét giai quyét theo
quy dinh.

Chwong 4
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THY'C HIEN
Piéu 12. Xir Iy vi pham
1. Nhimg hanh vi bj cdm khi tham gia céc 1ép hoc PTTT:
T




- Céac hanh vi vi pham phap ludt, ndi quy, quy dinh cia Pang va Nha
nuée; ndi quy, quy ché cia Hoe vién;

- Vi pham vin héa trudmg Pang;

- Khéng dam bao an toan, an ninh mang theo quy dinh cia phap luat;

- Céc hanh vi sao chép, cat ghép, thay dbi noi dung, chinh sira, phét tan
bai giang ctia Hoc vién.

2. Céc vi pham, tiy theo muc d§, s& bj Hoc vién xir Iy ky luat theo quy
dinh hodc chiu trich nhiém phap ly theo quy dinh ctia phap lut.
Piéu 13. T6 chire thye hién

1. Ciéin cir quy dinh nay, thi truémg cdc don vi chu dong xdy dung ké
hoach thuc hién cong viéc thuée pham vi don vi duge gido; to chr, phéi hop
chuén bj hoc liéu dién tir, dwa cidc mén hoc/hoc phﬁn giang day truc tuyén vio
chuong trinh dao tao, tip huin ning cao ning luc cho gidng vién, tu vén va hd
trg ngudi hoc, quan 1y va giam sat qua trinh day-hoc tryc tuyén.

2. Quy dinh nay dugc ap dung thuc hién déng b trong toan hé théng Hoc
vién khi trién khai DTTT.

3. Hoc vién s& diéu chinh, b6 sung quy dinh nay khi c6 nhimg thay déi
lién quan dén dao tao va cac van dé khac theo quy dinh.
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